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Administrar albumes en Gallery

1) Entras en la web y navegas hasta el album donde tienes privilegios. Ahi haces clic en “Iniciar Sesion”.
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3) Si tienes privilegios en ese album, ves q t aparecen unos desplegables junto a cada imagen y al final del album.
Para crear un nuevo album, haces clic en el desplegable de abajo y seleccionas “Agregar Album”.
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4) Te aparece una pagina donde tienes que introducir los parametros. Nombre (es el nombre del directorio, por lo tanto hay que
respetar ciertas “normas”: ni espacios, ni acentos, ni “efies”, ni otros caracteres ‘“raros” o “regionales” y es recomendable NO utilizar
MAYUSCULAS) En los siguientes apartados ya puedes utilizar los caracteres y signos de puntuacién que quieras. Resumen (el
texto que aparece cuando esta como “miniatura” dentro de otro album). Palabras clave (las palabras a través de las cuales
localizaran este elemento desde el buscador). Descripcion (el texto que aparece cuando el elemento esta abierto). No olvides hacer
clic en “Crear”, si no, no se enviard la informacion al servidor y perderds toda la informacion introducida.
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5) Una vez creado el album puedes empezar a “agregar” imagenes o videos (elementos) y otras funciones que te aparecen en el
menu del lateral izquierdo que se muestran en la imagen de arriba dentro de un circulo rojo.

6) Para subir imagenes hacemos clic en “Agregar Elementos” y aparece esta pagina:
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Utilizando el boton “Examinar” localizamos el fichero que queremos subir. En el campo “Etiqueta” introducimos el titulo o
descripcion y en el desplegable de abajo indicamos a que campos hay que asignar dicha etiqueta (Si seleccionamos “en blanco” en
el desplegable y marcamos “Resumen”y “Descripcion” quedaran asignados los campos mas largos, pero el titulo quedara en
blanco, por lo que deberemos “Editar Etiquetas” una vez que hayamos subido las imagenes. Si por el contrario no queremos poner
descripciones, podemos introducir los titulos y desactivar las casillas “Resumen”y “Descripcion”.

Inicialmente aparecen so6lo 2 cajas de subida, pero podemos ir afladiendo hasta 20 haciendo clic en “Mas Cajas de Subida”

NOTA IMPORTANTE: debemos subir ficheros pequeiios (para fotos max. 150KB. Eso puede se comprobar haciendo clic con el
boton derecho sobre el fichero 2 propiedades). Si hemos hecho fotos de alta resolucion, debemos reducirla, en caso contrario
las imdgenes tardardn mucho en subir y saturaremos muy pronto la capacidad contratada en el servidor.

Para reducir dicho tamaiio disponemos de otra ayuda: “reducir tamaiio imdgenes”.

No olvides hacer clic en “Agregar Elementos”, si no, no se enviard la informacion al servidor y perderds toda la informacion
introducida.



